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Designazione delle persone autorizzate al 

trattamento dei dati personali 
 
Oggetto: Designazione dei Tutor dei medici in formazione specialistica (art. 38 D.lgsv n. 368/99 – di 
seguito tutor individuali) quali persone autorizzate e individuazione del trattamento consentito 

 
Considerato che: 
 

- il Decreto Rettorale n. 271/2009 recepisce i principi di legge in materia di trattamento dei 
dati personali e prescrive alcune misure per la tutela dei dati di titolarità dell’Ateneo; 

- l’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna (di seguito, per brevità, “Università”) è 
Titolare del trattamento dei dati effettuato nell’ambito delle funzioni istituzionali di propria 
competenza (anche stabilite nell’art. 4 del D.R. 271/2009); 

- i Responsabili dell’attuazione delle misure a protezione dei dati personali sono stati 
individuati, con Decreto Rettorale Rep. n. 22/2022 del 12/01/2022 Prot. n. 12617 nei 
Direttori di Dipartimento e/o Dirigenti di Area per ciò che compete i trattamenti svolti 
nell’ambito delle strutture di propria competenza; 

 
ai sensi e per gli effetti degli artt. 29 del Regolamento (UE) 2016/679 e 2-quaterdecies del d.lgs. 
196/2003 s.m.i. e dei Decreti Rettorali sopra richiamati, Il direttore del Dipartimento di Scienze 
biomediche e neuromotorie - DIBINEM in qualità di Responsabile dell’attuazione delle misure a 
protezione dei dati personali dei quali è Titolare l’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna, 
designa i tutor individuali designati dai Consigli delle Scuole di Specializzazione Medica dipendenti 
di strutture facenti parte della rete formativa, quali persone autorizzate al trattamento dei dati 
degli studenti per le seguenti finalità 
 

Descrizione dei 
dati trattati 

Finalità e ambito del trattamento Categorie di dati 
personali (tipologia di 
dati/natura dei dati) 

Trattamento 
finalizzato 
all'erogazione 
del percorso 
formativo e 
gestione della 
carriera 

I dati personali, raccolti all'atto 
dell'immatricolazione/registrazione fino al 
conseguimento del titolo di specialista o 
comunque fino alla conclusione del percorso 
formativo sono trattati: 
‐ per favorire l’apprendimento e il 

completamento del percorso formativo di 
riferimento; 

Dati personali trattati: 
dati anagrafici, dati di 
contatto (tra cui 
residenza, email e 
cellulare), percorso di 
studi in corso o concluso 
(ivi comprese 
presenze/assenze); 



 

c/o Policlinico di Sant’Orsola, via Massarenti 9  – Pad. 11  | 40138 Bologna | Italia | Tel. + 39 051 2080866 | sam.affarigenerali@unibo.it 

 

‐ per consentire la gestione e certificazione 
della carriera accademica o del percorso 
effettuato, anche da studenti in mobilità. 

Dati particolari (ad 
esempio inerenti lo stato 
di salute dello studente) 

 

Ogni tutor individuale in qualità di persona autorizzata al trattamento opera sotto la diretta 
autorità del Titolare e del Responsabile dell’attuazione delle misure a protezione dei dati personali 
e si attiene alle istruzioni da questi emanate, anche tramite il Decreto Rettorale n. 271/2009, 
nonché a quelle che verranno indicate in aggiornamento a quelle previste nella presente 
designazione. 
 
La persona autorizzata è tenuta inoltre al rispetto della normativa vigente in materia di tutela dei 
dati personali, in particolare del Regolamento (UE) 2016/679 e del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e 
s.m.i., e a conformare il trattamento dei dati secondo modalità volte a prevenire violazioni dei 
diritti, delle libertà fondamentali e della dignità dell’interessato. 
 
In particolare, le persone autorizzate sono tenute a: 

1. utilizzare solo dati di soggetti ai quali è stata rappresentata l'eventualità che i dati personali 
siano conservati e trattati per la gestione del percorso di formazione specialistica degli iscritti 
alle Scuole di Specializzazione attive nell’Università di Bologna; 

2. conservare i dati in modo da evitarne la dispersione, la sottrazione e ogni altro uso non 
conforme alla legge e alle istruzioni ricevute; 

3. non diffondere, né utilizzare per interessi privati, propri o altrui i dati personali e le notizie 
non disponibili al pubblico di cui venga a conoscenza in occasione dello svolgimento 
dell’attività di Tutor individuale o di attività ad essa strumentali. 

4. documentare adeguatamente il lavoro svolto. 
 
Nel trattare i dati personali con strumenti cartacei, le persone autorizzate al trattamento devono, 
fra l’altro: 

 custodire con la cura necessaria, al fine di garantirne la massima riservatezza, i documenti cartacei 
contenenti i dati personali in un armadio o in un cassetto chiusi a chiave o comunque non accessibili 
a persone non autorizzate;  

 raccogliere prontamente, nel caso di stampanti di rete o fax ubicati in locali comuni (ad es. corridoi), 
i documenti stampati o ricevuti via fax, soprattutto se contenenti dati personali, in modo da 
preservarne la riservatezza dei contenuti; 

 conservare con le dovute cautele le chiavi utilizzate per i cassetti e gli armadi contenenti dati 
personali; 

 prevedere opportuni meccanismi per garantire la disponibilità delle stesse anche durante periodi di 
assenza (ad esempio, copia delle chiavi depositate in segreteria, ecc.). 
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Nel trattare i dati personali con strumenti informatici, le persone autorizzate al trattamento 
devono, fra l’altro: 

 custodire con cautela le credenziali di autorizzazione assegnate per accedere all’applicativo “Libretto 
Diario Informatico” ;  

 dare immediata comunicazione a sam.servizimfs@unibo.it dell’eventuale smarrimento delle 
suddette credenziali; 

 proteggere i computer e le altre strumentazioni informatiche, in caso di assenza, anche temporanea, 
dalla postazione di lavoro, tramite la sospensione o il blocco della sessione di lavoro; 

 non lasciare incustoditi, anche per brevi intervalli di tempo, i dispositivi mobili e a non esportare dai 
locali della struttura dispositivi mobili contenenti dati personali, se non espressamente autorizzato. 

 
L’accesso ai dati trattati con strumentazioni informatiche deve avvenire esclusivamente previa 
autenticazione. Ogni credenziale di autenticazione si riferisce ad un singolo utente. Non è 
consentito l’utilizzo della stessa credenziale da parte di più utenti. In particolare ciascuna persona 
autorizzata al trattamento è tenuta a custodire le proprie credenziali di accesso ai sistemi 
adottando le necessarie cautele per assicurare la segretezza della componente riservata e la 
diligente custodia dei dispositivi in proprio possesso ed uso esclusivo, nonché ad attivarsi 
immediatamente in caso di furto delle credenziali.   
Inoltre, secondo la normativa in oggetto, si precisa che la password di accesso ai dati è segreta e 
personale.    
 
Ciascuna persona autorizzata al trattamento è tenuta a conservare eventuali dati appartenenti a 
categorie particolari separatamente da altri dati personali e a trattarli con tecniche di cifratura o 
mediante l’utilizzazione di codici identificativi o di altre soluzioni che li rendano temporaneamente 
inintelligibili anche a chi è autorizzato ad accedervi e permettano di identificare gli interessati solo 
in caso di necessità.     
 
Ciascuna persona autorizzata al trattamento, nel trattare dati appartenenti a categorie particolari, 
è tenuta, altresì, ad osservare le istruzioni organizzative e tecniche fornite dal Titolare e/o dal 
Responsabile dell’attuazione delle misure a protezione dei dati personali per la custodia e l’uso dei 
supporti rimovibili su cui sono memorizzati i dati al fine di evitare accessi non autorizzati e 
trattamenti non consentiti.  
 
Si ricorda, altresì, che i supporti rimovibili contenenti dati appartenenti a categorie particolari se 
non utilizzati devono essere distrutti o resi inutilizzabili.   
 
Ciascuna persona autorizzata al trattamento, nel trattare dati personali ha l’obbligo di comunicare 
al Titolare ogni violazione della sicurezza dei dati personali trattati per conto del Titolare, di cui sia 
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venuto a conoscenza, secondo quanto previsto dagli Artt. 33 e 34, Regolamento (UE) 2016/679. La 
comunicazione va effettuata tempestivamente, non oltre 
24 ore dal momento in cui ne sia venuto a conoscenza e deve contenere, almeno, le seguenti 
informazioni: 

 la descrizione della natura della violazione, le categorie di dati personali violati, il numero 
degli Interessati coinvolti e le registrazioni di trattamento corrispondenti; 

 la descrizione delle probabili conseguenze della violazione per gli Interessati; 

 la descrizione delle misure adottate e/o proposte per porre rimedio alla violazione dei dati 
personali. 

 
Resta inteso che la designazione a persona autorizzata per ciascun tutor individuale decadrà al 
termine dello svolgimento dell’attività svolta o in ogni caso di risoluzione o interruzione anticipata 
dello status di Tutor Individuale, fermo restando l’obbligo di riservatezza dei dati personali cui la 
persona autorizzata è tenuta. 
 
 
 
 Il Responsabile dell’attuazione delle misure a 

protezione dei dati personali 
Il Direttore del Dipartimento di Scienze biomediche e 

neuromotorie 
Prof.ssa Lucia Manzoli 

 
(Documento firmato digitalmente) 
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